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MODELO E
Buenos dias,
Deja tu DNI encima de la mesa.

Pon tu nombre, apellidos y DNI en la hoja donde
tienes que apuntar el recado.

- Tienes dos documentos para trabajar con ellos.
Uno se llama TEMA y otro se llama LISTADO.
También vas a trabajar con tu DNI.

Vamos a leer dos veces las tareas que tienes que
hacer.

Apunta las tareas que tienes que hacer.
Tienes 35 minutos para hacerlas.

El tiempo comienza ahora XX y termina XX

1.- Saca 2 copias clasificadas del documento TEMA.

e En blanco y negro.
e Reducidas al 80%.

2.- Es URGENTE que hagas 1 copia de la parte
de la foto del DNI.

e En color
e Déjala en la bandeja PALACIO.

3.- Grapa una de las copias del documento TEMA
con 2 grapas en la parte superior, para que se abra
como un bloc. |



¢

4.- Encuaderna la copia del documento TEMA con
las tapas adecuadas.

5.- Escanea el documento LISTADO

e En color |

e Rotando las hojas

e Modo libro

e Formato TIFF

e Pon al documento el nombre TRABAJO y envia
el documento al buzén INFORMES.

6.- Envia tu DNI escaneado con clave de seguridad
y contrasefias que vienen en la hoja de recado al
buzéon JEFATURA.



