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MODELO B

Buenos días,

Deja tu DNI encima de la mesa.

Pon tu nombre, apellidos y DNI en la hoja donde
tienes que apuntar el recado.

Tienes dos documentos para trabajar con ellos

Uno se llama TEMA y otro se llama LISTADO

También vas a trabajar con tu DNI

Vamos a leer dos veces las tareas que tienes que
hacer

Apunta las tareas que tienes que hacer

Tienes 35 minutos para hacerlas.

El tiempo comienza ahora XX y termina XX

1.- Saca 2 copias clasificadas del documento TEMA
. En color
. Reducida al 50%.

2.- Es URGENTE hacer 2 copias del DNI

. A 2 caras según el modelo

. En blanco y negro.

3=- Grapa una de las copias del documento TEMA
con 2 grapas en el lado izquierdo para que se abra
como un libro.



«
Encuaderna la otra copia del documento TEMA

con las tapas adecuadas, siendo la portada la tapa
transparente y déjala en la bandeja REGISTRO

5.- Escanea el documento LISTADO

. En color

. Rotando las hojas

. Modo bloc
e Formato TIFF

. Pon al documento el nombre PRUEBA y envía el
documento al buzón INFORME2

6.- Envía tu DNI escaneado con clave de seguridad
y contraseñas que vienen en la hoja de recado al
buzón JEFATU RA.


