TRIBUNAL: PLANTILLA DE CORRECCION PRUEBA PRACTICA
21, 22,23 y 24 DE FEBRERO DE 2022

«Bizkaia

HORA INICIO: foru aldundia
HORA FIN: diputacion foral
NOMBRE: PUESTO NOTA MODELO

RECADO RECOGIDA -

Forma del grapado de cada copia 0,2
Anotacion correcta de Destinatario del e-mail 0,2

12-0,10

2-0,10
Anotacioén correcta del documento a encuadernar (TEMA) 0,2
Anotacién correcta de nimero de copias 0,2

N2 Copias DNI- 0,10
. Ne Copias TEMA- 0,10

Anotacidn correcta de la bandeja de depdsito 0,2

RECADO ENTREG

0,4

Urgencia del recado (12 tarea a realizar)
Elegir correctamente el documento a grapar (TEMA o DNI) 0,4
E-mail a destino 0,4
2-0,20
2-0,20
Elegir correctamente el documento a encuadernar (TEMA) 0,4
Dejar en bandeja de depdsito correcta 0,4
g

Colocacion correctamente de grapas en la grapadora

Grapar de manera correcta

Colocacion del papel (RULETA)

Documento (0,10)

Pasta dura (0,10)

Pasta transparente (0,10)

Agujereado correcto sin cortes

0,3

Documento (0,10)

Pasta dura (0,10)

Pasta transparente (0,10)

Colocar canutillo (bien/mal)

0,3

a la primera: 0,3

a lasegunda: - 0,2

alaterceraomds: 0,1

Orden de las pastas dentro del canutillo (transparente/opaca)

0,3

a la primera: 0,3

a la segunda: 0,2

ala tercera o més: 0,1

Resultado final de la encuadernacién (PERFECTO aunque sea en varios lntentos)

MULTIFUNCIO]

ESCANER ™ 5
Color/blanco y negro 0,5
Rotacién 0,5
Modo (bloc/libro) 0,1
Formato Tiff 0,2
Cambiar nombre de documento adjunto 0,6
Mensaje cifrado: segurldad activar - contrasena usuarlo (1) contrasena maestra (2) 0,6
FOTOCOPIADORA” - ~ 25
DNI segtin modelo 0,5
Copias documento TEMA: a color/blanco y negro 0,5
Copia documento TEMA: Ampliar/reducir 0,5
Copias clasificadas documento TEMA 0,5

Reponer papeI en bandejas
TOIAE sy

TOTAL T a o




