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TRIBUNAL: PLANTILLA DE CORRECCION PRUEBA PRACTICA

Z1, 22, 23 y 24 DE FEBRERO DE 2022 Bizkaia
rorualdundia
diputaciónfora}

HORAINICIO

HORAFIN

NOMBRE PUESTO NOTA MODELO

KECADO:RECOCiDA l    
forma del grapado de cada copia 0,2    
Anotación correcta de Destinatario del e-mail 0,2    

lg-0,10      
2g-0,10      

Anotación correcta del documento a encuadernar (TEMAN 0,2    
Anotación correcta de número de copias 0,2    

N9CopiasDNl-O,lO      
Ng Copias TEMA- 0,10      

Anotación correcta de la bandeja de depósito 0,2    
RECADOENTREGA 2    
Urgencia del recado (lg tarea a realizar) 0,4   
Elegir correctamente el documento a grapar(TEMA o DNI) 0,4   
E-mail a destino 0,4   

l9.0,20      
2e-0,20      

Elegir correctamente el documento a encuadernar(TEMA) 0,4   
Dejar en bandeja de depósito correcta 0,4   
CKAPADO::i#q#:f8 :!3$E:@% : Q;S   
Colocación correctamente de grapas en la grapadora 0,25   
Grapar de manera correcta 0,25   
ENCUADERNAR;g      
Colocación del papel(RULEI'A) 0,3   

Oocumento (0,10)      
Pasta dura (0,10)      

Pasta transparente (0,10)      
Agujereado correcto sin cortes 0,3   

Documento (0,10)      
Pasta dura (0,10)      

Pasta transparente (0,10)      
Colocar canutillo (bíen/mal) 0,3   

a la primera: 0,3      
a la segunda: 0,2      
a la tercera o más: 0.1      

C)rden de las pastas dentro del canutillo(transparente/opaca) 0,3   
a la primera: 0,3      
a la segunda: 0,2      
a la tercera o más: 0.1      

Resultado final de la encuadernación(PERFECTO aunque sea en varios intentos) 0,3   
üü.Hiro.Ñci:óN 5   
ESCANER      
Color/blanco y negro 0,5   
Rotación 0,5   
Modo (bloc/libro) 0,]   
formato Tiff 0,2   
Cambiar nombre de documento adjunto o,€   
Mensaje cifrado: seguridad activar - contraseña usuario(1) - contraseña maestra l2j o,€   
FOTOCOPIADORA Z;S   
DNI según modelo 0,!   
Copias documento TEMA: a color/blanco y negro 0,E   
Copia documento TEMA: Ampliar/reducir 0,!   
Copias clasificadas documento TEMA 0,E   
Reponer papelen bandejas 0,!   
T titi iii: ; ( l.:lli:.'lll. .:. i1 ;7::i- ::lIlI:';Ü:::T %;r'm      

 


