
ERRESERBA FORMALIZATZEA 

 

1. Bizkaiko Foru Aldundiren egoitza elektronikoan sartuko gara eta bertan NIRE ESPEDIENTEAK aukeratuko dugu. 

 

 



 

2.  Lehenengo eta behin,  identifikazio-bitartekoen bidez identifikatuko gara (Bak, BakQ, ziurtagiri digitalak). 
 

 
 

 

 

 



3. “Nire espedienteak" atalean, "Ordezkaria" gisa jardunez, "Hautatu ahalorde-emailea" goitibeherako menuaren barruan kanpainan parte 

hartuko duen umea aukeratuko dugu. 

"Bilatu espedienteak honako hauen arabera" atalean, "Gaiak" laukian, "Udalekuak 2026" aukera agertuko da. 

Horrela, bilatzen dugun espedientera iritsiko gara, eta lerro horretan klik eginez gero, espedientearen xehetasunetara sartuko gara. 

 

 
 



4. Espedientearen xehetasunaren barruan, "Jakinarazpenak eta komunikazioak" atalean, irakurtzeke dagoen komunikazio bat dugu eskura, 

plaza nola formalizatu azaltzen duena. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

Plazaren adjudikazioaren komunikazioa 
 

 

 



5. Komunikazioa irakurri ondoren, Izapidetzea laukian, behealdean, "Beste jarduera elektroniko batzuk" atalaren barruan, "Plazaren 

Erreserba formalizatzea" dago, eta, bertan klik eginda, plaza erreserbatzeko formularioan sartuko gara. 

 
 



6. "Datu orokorrak" atalean, umearen datuak eta ordezkariaren datuak erakusten dira. 

 

 

 

 

 



7. "Udalekuaren funtzionamendu egokirako harremanetarako" atalean, instalaziotik arduradunarekin kontaktatzeko datuak daude. Datu 

horiek eskabidean emandakoak dira. Umea udalekuan dagoen bitartean familia edo tutoreen helbidea aldatzeko aukera dago. 

 

 

 

 

 



8. "Aitorpenak eta baimenak" atalean, Osasun Txartel Indibidualaren (OTI) zenbakia sartu eta "Fitxa medikoa" klikatuko dugu dagokion 

dokumentua eskuratzeko. Nahitaezkoa da dokumentu hori deskargatzea, betetzea eta, ondoren, "Erantsi dokumentazioa" atalean 

eranstea. Era berean, medikuaren txostena erantsi behar da, tratamendu medikoa jasotzen badu edo alergiaren bat badu. Eskatutako 

informazioa bete ondoren, "Hurrengoa" sakatuko dugu. 

 
 



Osasun fitxaren xehetasuna 

 
 

 

 



9. "Informazioa" atalean jakinarazten zaigu formularioa bete eta sinatu  arren (eskatutako dokumentazioa erantsita) erreserba ez dela 

amaitutzat ematen ordainketa egin arte. Informazioa irakurri ondoren, "Hurrengoa" sakatuko dugu. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



10. "Erantzi dokumentazioa " atalera iritsi gara. Nahitaezkoa da argazkia, Osasun fitxa, Osasun Txartela eta medikuaren txostena eranstea, 

tratamendu medikoa behar baduzu edo alergiak badituzu. Dokumentazioa erantsi ondoren, "Hurrengoa" sakatuko dugu 

 

 

 
 



 
11. Inprimaki osoa beteta daukagunean, "Bidalketa eta sinadura" atalean datuak egiaztatzeko esaten digute, eta, behin hori eginda, "Sinatu" botoia 

sakatuko dugu. 
 

 

 



12. Dokumentua irakurri dugula adierazi behar da inprimakia sinatu eta bidali ahal izateko. 
 

 
 

 

 
 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 



13. Sinatu ondoren, mezu bat jasoko dugu,  aurkezpena behar bezala jaso dela esanez, eta aurkezpenari dagokion erregistro-zenbakia 

adieraziko digu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. Erreserba formalizatzeko zatia amaitu ondoren, erreserba ordaintzeko  sartuko gara berriro espedientera. Espedientearen xehetasunean, "Beste 

jarduera elektroniko batzuk" atalean, "Erreserbaren ordainketa" botoia agertzen da.  

Batzuetan, ordainketaren botoia ez da berehala agertzen, eta, beraz, espedientetik atera eta minutu batzuk geroago berriro sartu behar da  

ordainketa egin ahal izateko. 

 



 

15. “mipago” euskal administrazioaren ordainketa-pasabideko  estekaren bidez ordaintzen da erreserba. + Gehitu ordainketa berria laukian Udalekuen 
ordainagiria agertzen da, dagokion zenbatekoarekin. AUKERA EZAZU FINANTZA-ERAKUNDEA sakatuko dugu eta ordainketa zein erakundetatik egingo dugun 

hautatuko dugu. 
 

 
 

 
 

 

 



 

 

16. Ordaintzeko erabilitako banku-txartelaren datuak beteko ditugu. 

 

 

 
 



 

 

17. Ordainketa egin ondoren, honako frogagiri hau lortuko dugu: 

 

 

 

 

 

 

 



18. Ordainketa amaitu ondoren, "Udalekuak 2026" espedientearen "Dokumentazioa" atalean, "Bidaia-txartela" agertuko da deskargatzeko aukerarekin.  

Dokumentu horretan, "Udalekuak 2026" kanpainaren arau eta gomendioen berri ematen da, bai eta autobusaren irteera eta itzulera egunen berri ere, 

eta ANSIOrako sarbidea adierazten da, bertatik ateratzen baitira autobusak. 

 

 

 

 
 



19. Bidaia-txartelaren barruan "Umea jasotzeko txartela" dago. Txartel hori Ansion aurkeztu behar da, umea instalaziotik itzultzean jaso ahal izateko. 

 

  



20. Adingabeak azkenean udalekuetara ez joatea erabakitzen badu, kuota itzultzeko eskubidea izan ala ez, "Uko egitea" sakatuko dugu "Beste 

jarduketa elektroniko batzuk" atalean, plaza ez dela erabiliko jakinarazteko. 

Gaixotasunagatik edo istripuagatik ezin bada joan, kuota itzultzeko eskatu ahal izango da. Horretarako, "Itzultze" sakatuko dugu "Beste 

jarduera elektroniko batzuk" atalean, eta inprimakia beteko dugu. 

Azkenik, udalekura joan baino lehen  txosten medikoak edo informazio gehigarria aurkeztu beharko bagenu, "Dokumentazioaren 

ekarpenaren aurkezpena" sakatuko genuke. 

 

 


