COMO PRESENTAR UNA JUSTIFICACION DE SUBVENCION PARA
ENTIDADES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD POR LA SEDE
ELECTRONICA

1. Accesos al Modulo Economico de Justificacion

Entrar en la pagina principal de las subvenciones para la integracion de personas con discapacidad
https://www.bizkaia.eus/es/subvenciones-para-la-atencion-e-integracion-de-las-personas-con-
discapacidad, hay que entrar en la pestana donde pone CONVOCATORIA 2025:

Convocatoria 2025

Régimen y plazos Requisitos Programas subvencionables Solicitud

Justificacion

b Plazo de justificacién: 02/01/2026 (00:00) - 31/03/2026 (13:30). Por problemas técnicos la justificacion no se podra presentar hasta el 19/01/2026.

»  Como presentar la justificacion:

o Modulo econémico

P Rellenar el Médulo econémico con los datos de ingresos y gastos de todos los Programas subvencionados. EL Médulo econémico debe
completarse una Unica vez para todos los Programas

P Alterminar. descargar el "Justificante”

Enlace al Médulo econémico (disponible a partir del 19/01/2026)

En la pestana de Justificacién tendremos el enlace al Médulo econémico.
Habréa que seleccionar a continuacion el modo de identificaciéon con el que queremos entrar.

- Sidisponemos de Certificado digital de la entidad:

esea
DNINIE, contraseha y coordenadas
CYRE]  OWINIE, contraseia y codige SMS

@_ | Certiicada protesional en 1a nube

Seleccionar un certificado

Sl o pars autenticar tu identidad en siissd anpe com:dd3
m Certificados digitales
APELLIDO 1, APELLIDOZ, NOMBREY  |HAstako la.. 024ACS 3
—

Seguridad de Windows 2

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft

Escriba su PIN,
: =3
| PIN
| &) —
Mas informacign

i Latecla Blog Mayds estd activada

[ Cancelar _.

- Sidisponemos de BAKQ personal y accederemos en representacion de la entidad:
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BIZKAIKO FORU ALDUNDIA | DIPUTACION x

FORAL DE BIZKAIA SOLICITA U [ souan caros
B e e s e aankass — AUTENTICACION
ES— csooo
CELSE]  DNI/NIE, contrasena y codigo SMS
v (e ooGoo
I
*- Cntincado profesional en 13 nube m
m GCorfeados digiales
£ ONi06 su contrasefia?

Mo he recibid el cbdiga
CONTINUAR

Seguido, nos solicitara introducir el NIF de la entidad cuyas subvenciones queremos justificar,
pulsaremos el botén Validar

NIF*

El sistema validara que la persona identificada es una persona autorizada por la entidad.

En la pantalla se nos mostraran los programas para los que la entidad ha recibido subvencion,
la primera vez que entremos, soélo la columna ‘Coste aprobado (a justificar)’ estard informada
con los importes correspondientes a los gastos que la entidad dijo que le iba a costar cada
programa.

El resto de columnas se iran rellenado automaticamente a medida que vayamos grabando
gastos, facturas o ingresos.

El botén ‘Mostrar/ocultar columnas’ no permitird elegir entre las columnas a mostrar en la
tabla de subvenciones.
El boton ‘Descargar justificante’ nos permitird descargarnos el justificante del modulo
economico, siempre que todas las subvenciones estén en estado Justificado.
El botén de descarga no permitird descargarnos la tabla que estamos visualizando en varios
formatos.
En la columna ‘Acciones’ podremos:

- Finalizar declaracién de gastos: lo que pasarad la subvencion de estado pendiente a

justificado.
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- Consulta Desglose: nos permitira ver todas las imputaciones realizadas a un programa.

Maédulo econémico de justificacion de subvenciones Indicaciones general

CF Entidad Razén social

Mis subvenciones

[«

Mostrar / Ocultar Columnas v Descargar justificante

Coste
Aprobado Justificacion Justificacion Justificacion

Programa AfioT | ar] Jusa:;:ﬂ:;‘rl de personal]| de facturas]] de ingresosT| Estadof]|
justificar) (€) (€) (€)

€}

Discapacidad-
Ocioy Tiempo 2025 0,00 3.300,01 0,00 50,01 3.250,00 i. Pendiente
libre

Programa de

actividad 2025 613,26 415024 3.200,00 950,24 0,00 B Justificado
asociativa
Total 1.806,06 94.025,25 78.985,00 11.790.25 3.250,00 0,00
. ____________________________________________________________________________________J »

En la parte inferior podremos ver 3 pestanas distintas:
- Personal: nos permitira ver la lista de gastos de personal grabados por la entidad.
- Facturas: nos permitira ver la lista de facturas o certificados grabados por la entidad
- Ingresos: nos permitira ver la lista de ingresos grabados por la entidad

Pulsando el botén ARadir en cada una de las pestafas, nos llevard a la pantalla para afnadir
gastos de peronal, anadir facturas/certificados o afnadir ingresos.
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Justificacién de Gastos de Personal =2

2 Personal #Facturas Fingresos

Nombre y apellidos NIF Importe Retribucién Total (€) Total importe Imputado  Acciones

Justificacion de Facturas/Certificados m

2Personal [F] Facturas ingresos

Importe Documento
©

Focha

Total importe Imputada
©

Accionos

Justificacién de Ingresos m
ZPersonal [ Facturas [Fingresos
Concepto Fecha Importe (€)  Acciones
Anadir Gastos de personal
< Volver a Mis ayudas
Gastos de personal
Datos identificativos
Nombre / razén social”
DNI Sexo”
Rendimiento Laboral
Retribucion anual bruta” Seguridad social (S5)* Total”
0,00 0,00 0,00
Imputacion a Programas
El porcentaje no debe superar el 100%

Programa fi :;:)rcentaje Importe (€) Acciones

[ ] 0,00 W

Total 0.00 0.00

m Guardar y afadir otra persona
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Anadir Factura/Certificado

& Volver a Mis ayudas

Factura/Certificado - Ahadir

Todos los campos son obligatorios

Datos identificativos

NIF del proveedor” Razon social”

Datos del documento

Concepto”
Tipo de documento” Numero del documento”
v
Fecha® Importe”
dd/mm/aaaa 0,00

I, Adjuntar archivo

Tipe de archivo permitido:
pdf doc. docx, txt. jpg. jpeqg. gif. png, xls. xlsx. ppt. pptx, pps

Imputacién a Programas
El porcentaje no debe superar el 100%

Programa Afio Concepto ::t’:;rcentaje Importe (€) Acciones
/o

[ ~ I ~ 0,00 w

Total 0,00 0,00

m Guardar y afiadir otro gasto

Anadir ingreso

Pagina 5de 28



< Volver a Mis ayudas

Anadir Ingreso

Datos identificativos

Concepto” Tipologia de ingreso”
Imputacion a Programas
Programa Importe (€) Acciones
~ 0,00 W
Total 0,00
=3
Editar o Eliminar un gasto o ingreso anteriormente introducido
Justificacion de Ingresos m
& Personal [EFacturas E] Ingresos
Concepto Fecha Importe (€) Acciones
ingresol 07/01/2026 1.000,00 B
Editar
Cuota 09/01/2026
Eliminar
Ventas 09/01/2026
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2. Accesos a la SEDE electrénica:

Entrar enla pagina principal de la Diputacion ,Foral de Bizkaia: www.Bizkaia.eus, hay que entrar en
la parte de arriba donde pone SEDE ELECTRONICA:

6 hitps://www.bizkais.eus/es/i A m ¢ @

. . @ Atencion ciudadana Es v
€Bizkaia
obmeri Temas v  Bizkalahoy v  LaDiputacién v e
ry ;
>y
Diputacion Foral de Bizkaia ‘*

Toda la actualidad y la informacion sobre servicios y tramites

Destacados

Trafico & Bizkaibus & Bosque de Oma Bizkaibizi & etxeTIC
Servicio de atencién a victimas de violencia sexual Oferta Publica de Empleo Kirola On Bizkaia Repara
Presupuestos 2025

Todos los tramites en sede electronica Acceder a tramites

Enel apartado “Buscador de tramites” ponemos SUBVENCIONES DISCAPACIDAD vy pinchamos
en Buscar:

«B’Z kaia Iral portal CONTACTO | ESv Area personal
ehizkaia PROFESIONAL TRIBUTARIO

Inicio > Catalogo de tramites

BUSCADOR / CATALOGO

Catalogo de tramites .

subvenciones discapacidad X

Plazo de presentacion Departamento Tema ¢A quién va dirigido?

Selecciona una opcion v

Selecciona una opcion v ‘ Selecciona una opcion v ‘

Selecciona una opcion v ]

También se puede buscar por: Gizarte zerbitzuak, Subvenciones, Dirulaguntzak, Servicios
Sociales, discapacidad, desgaitasuna

Nos aparece una relacion de procedimientos, tenemos que elegir el del afio en curso para ello
desplegamos Plazo de presentaciony elegimos ABIERTO, si pinchamos en el nombre del
procedimiento vamos al detalle:
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Catalogo de tramites

subvenciones discapacidad 2

Plazo de presentacion [pepartamento Tema ¢Aquién va dirigido?
Q Aveerto -
O Proxima apertura
O cerado pfjes discapacidad”
O Calendario fiscal .
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3. Tramitacion electrénica:

Enesta ventana podemos acceder a toda la informacién relativa al procedimiento en cuestion.

Entrar enla pestana “Tramites”,

Subvenciones para la atencién e integracion social del colectivo de personas con
discapacidad para el afio 2025. Programa de actividad asociativa(840)

Informacion Tramites ] esolucion Informacion adicional Enlaces de interés y contacto

Tramites

‘ ~ Abierto ‘ Tramitar Formas de presentacion

Justificacion | Ir a la informacién del tramite |

Tramitar Formas de presentacion

Desde aqui podemos acceder a la pestana Informacion, bien pulsando sobre Justificacién o sobre el
botén Ir ala Informacion del tramite, donde podemos ver la documentacion necesaria, los plazos de
presentaciony los distintos métodos de identificacion.
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Informacion Tramitacién Informacion adicional Enlaces de interés y contacto

r@ Documentacion necesaria

Documentos que debes presentar:

» Factura
« Justificante de pago

« Justificante
- de ingresos

Documentos que podemos aportar por ti:

+ Ficha de domiciliacién bancaria %

Tramitacion

=== Formas de presentacion

Si eliges la tramitacion electrénica, necesitas alguno de estos medios de identificacion y firma electronica. Mas informacion

I BakQ ] l CPN ] l Certificado electrénico

Prepara la documentacion que debes aportar.

Inicia el tramite electronicamente.

Para acceder al formulario de justificacion pinchar en TRAMITAR:
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Subvenciones para la atencion e integracidn social del colectivo de personas con
discapacidad para el afio 2025. Programa de actividad asociativa(840)

Informacion Tramites Resolucion Informacion adicional Enlaces de interés y contacto
Tramites

Tramitar Formas de presentacion

Justificacion Ir a la informacién del tramite

Tramitar Formas de presentacion

Habréa que seleccionar a continuacion el modo de identificaciéon con el que queremos entrar.

- Sidisponemos de Certificado digital de la entidad:

Eazkakn For AKIENGI3 /| DIpULacion Foral de BIKaR SolicRa su

SutenlCACKOn
Seleccione cudl de 108 siquientes Medkos de dentiicaciin desea utiizar
u DNINIE, contrasena y coorcenadas 2
DNUNIE, contrasena y codige SMS
[ | Certihcada profesional en |3 nube
* | Seleccionar un certificado %

Selaceians un cartifieado para Sutenticar tu sisslizenpe comidd3
Certieados digiates
Entidad raceptors Emisor Nimera de sarie
APELLIDO 1, APELLIDOZ, NOMBREY  [HAstako la.. 024AC5

E Seguridad de Windows 2

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN,

/84 Latecla Blog MayGs ests activada

Cancelar |

- Sidisponemos de BAKQ personal y accederemos en representacion de la entidad:

Pagina11lde?28



BIZKAIKO FORU ALDUNDIA | DIPUTACION X
FORAL DE BIZKAIA SOLICITA SU
AUTENTICACION

DHINIE, contrasena y coordenadas

DNUNIE, contraseta y coaigo SMS
owirnie | 227856724
E—
i | Cartincada profesional #n 13 nube

m Conicados digiates

CONTRASENA

£ OIvidé su contrasena?

Nos da opcion de elegir como queremos hacer la justificacion, en nombre propio o como representante

de terceras personas:

Bizkaiaeus > Inicio > Catalogo de tramites > Tramite

[EERV v
RNV

Mo he recibid el cbdiga
CONTINUAR

+ Afadir este tramite a tus favoritos

¢Como deseas actuar?

Selecciona como deseas actuar en este tramite

Si os habéis identificado con la 8
txartela de representante de entidad
de izenpe, vamos por esta opcién

SELECCIONAR

Si os habéis identificado con
vuestro medio de identificacién
personal, vamos por esta opcién

Si tenemos identificacion de la entidad (una tarjeta identificacion con la que actuamos en

representacion de la entidad) entraremos en la primera opcién.

Nos aparecera una pantalla con los datos de contacto del perfil donde se recogen el idioma
preferente para relacionarte con la administracion, el e-mail y teléfono. Si es la primera vez, se
realizard una verificacion para comprobar que no te has equivocado al introducir e-mail y teléfono:
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<Como deseas actuar?
Sios h-bﬁ-d-m-x & &>
N""m!!: - En mi propio nombre
representante de enti '
de izenpe. O TR I
Datos de contacto

b4

En esta direccion de correo electronico se recibiran

los avisos de puesta a disposicion de las
notificaciones dirigidas a ti

@

Este e-mail es
donde os llegaran
*34 % Q aViSOS

Si estamos entrando con una identificacion personal (DNI electrénico, Bakq), no de la entidad,
indicaremos que actuamos en representacion.

En este caso nos solicita los datos de la persona interesada, que en este caso es la Entidad.

;La DFB ya conoce la relacion de representacion entre la persona identificada y la entidad por la
que se va a hacer la presentacion?

SI. Solo tendremos que seleccionarla del listado.

No: Indicaremos el NIF y el nombre de la misma. En el formulario nos pedira el documento que
acredita dicha relacion. (Certificado de inscripcidn y junta directiva)

Una vez introducidos los datos hay que pinchar en CONTINUAR.
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<Cémo deseas actuar?

12,1 COMO persona/entidad representante de

Selecciona la persona representada acreditada

Indica la persona representada

qj

DNI® Apellidos, nombre &
BERA

JUNE
MAREN

+ADE!

MARIA

« <@ » 5 v

Por favor, introduce los datos taly como
aparecen en su DNI o documento equivalente

Nombre / Razon Social

Apeliiio 1

Apeliido 2

. Aactuando como persona/entidad representante

Estos datos tienen que ser los de la

o 105 avisos de puesta a disposicion de las
notificaciones a las que tengas acceso como
do "Mis

comunicaciones®

o preferente pera relacionarte con s acministracion

l Euskara i

Correo electronco.

© Como electronko vericado

[ s v

© Teletono verifcaco
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3. Formulario. Justificacion de la subvencion:

Paso Aviso

Formulario Justificacion del procedimiento Subvenciones para el colectivo de personas con
discapacidad programa Actividad Asociativa 2025

Datos justificacion 2 Adjuntar documentacion 3 Envioyfirma
Datos generales Recuerda que antes de rellenar este Formulario de Justificacion debes completar el Médulo econémico.
Datos de la entidad ELl Médulo econémico se completara una tnica vez para todos los Programas.

Datos del programa

ElJustificante que se genera desde el Médulo econémico deberas adjuntarlo en la justificacion de cada Programa.
Datos del programa Il

Declaraciones Acceso al modulo economico: El acceso se puede realizar desde la pagina web de accion social
responsables

[ Si. ya tengo eljust ficante

Paso Datos de la entidad

En esta pantalla hay que indicar los datos relativos a la entidad. En concreto tendremos que
rellenar los campos de los distintos apartados:

- Silaentidad ya ha presentado otra justificacion de subvencion de otro programa
subvencionado, debera seleccionar Sl en el campo Respuesta, y a continuacion indicar el
programa en el que se ha presentado la anterior justificaciéon. Al hacer esto, se precargaran
en esta pantalla los datos que se indicaron en la justificacion del programa seleccionado.

- Numero de personas asociadas a 31 de diciembre de ano anterior.

A continuacion, tendremos que informar los datos de personas contratadas a 1 de enero de afo
anteriory a 31 de diciembre de ano anterior. Se debe detallar el nimero de personas contratadas
con contrato fijo, con contrato eventual y, por Ultimo, especificar del total anterior de contratos las
personas con discapacidad, diferenciando mujeres y hombres.

Por Ultimo, tenemos que indicar ingresos y gastos totales de la entidad del ejercicio anterior.
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Formulario Justificacion del expediente Programa segun la Entidad

1 Datos justificacion 2 Adjuntar documentacion 3 Envio

Datos de la entidad
DATOS DE LA ENTIDAD (ACTIVIDAD ASOCIATIVA)

Datos del programa

Datos del programa Il integracién social del colectivo de personas con discapacidad?

Declaraciones

responsables Respuesta * Programa donde ha rellenado la
Osi One

¢Vuestra entidad ha presentado por Sede Electrénica la Justificacion de otro Programa subvencionade per la DFB en el ejercicio actual para la atencion e

- Indicar el nimero de personas asociadas (excluidas federaciones)

nformacion relativa a la Entidad

'ersonas

sociadas al 31 de Diciembre de afio

anterior *
o]

Plantilla existente al 1 de enero de afio anterior:
Numero de personas contratadas con contrato fijo
Mujeres * Hombres * Total
| | °]
MNumero de personas contratadas con contrato eventual
Mujeres Hombres * Total

Total
Especificar del total anterior el numero de contratos de personas con discapacidad
Mujeres * Hombres * Total

] ‘ o]
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Plantilla existente al 31 de diciembre de afio anterior:

Numero de personas contratadas con contrato fijo

Mujeres * Hombres * Total
| o] °]
Numero de personas contratadas con contrato eventual
Mujeres * Hombres * Total
| || °]
Total
Especificar del total anterior el numero de contratos de personas con discapacidad
Mujeres * Hombres * Total
o 0
DATOS ECONOMICOS DE LA ENTIDAD
TOTAL INGRESOS Importe icio anterior *
TOTAL GASTOS Importe ejercicio anterior *
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Paso Datos del programa

En esta pantalla tendremos que indicar lo referente a la participaciéon en el programa. Indicar el
numero de plazas reales diferenciando por mujeres y hombres.

Si la diferencia entre el nimero de plazas reales y el nimero de plazas indicadas en la solicitud
fuera elevada, se debera explicar el motivo de esa diferencia.

Formulario Justificacion del expediente Programa segun la Entidad

1 Datos justificacion 2 Adjuntar documentacién 3 Envio

Datos de la entidad

Datos del programa

Dates del programa Il

DATOS DEL PROGRAMA SUBVENCIONADO (ACTIVIDAD ASOCIATIVA)

Grado de participacion para el programa subvencionado

Declaraciones

responsables Ne° plazas Totales indicadas en la solicitud *
23
Ne@ plazas Reales - Mujeres * N° plazas Reales - Hombres * N° plazas Reales Total
o] 0 (o]
Diferencia entre plazas totales solicitud y
Jjustificacion

En caso de que la diferencia entre el n° de plazas totales indicadas en la solitud y el n°® de plazas reales sea elevado. describir brevemente el motivo

Motivo: (Max. 500}

Guardar bor'mr m m
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Paso Datos del programa |l

En esta pantalla tendremos que anadir lo referente al programa. Tenemos que indicar una
descripcion detallada y concisa del programa subvencionado, una planificacién temporal del
programa subvencionado, un detalle del lugar/lugares donde se ha desarrollado el programa.

Formulario Justificacion del expediente Programa segun la Entidad

1 patos justificacion 2 | Adjuntar documentacion 3 Envio
Datos de la entidad
OTROS DATOS DEL PROGRAMA (ACTIVIDAD ASOCIATIVA)
Datos del programa
Desarrollo de los contenidos del Programa subvencionado (como se ha llevado a cabo): (Max. 5000) *
Datos del programa Il
Declaraciones
responsables
va
Desarrollo temporal del Programa subvencionado (fecha inicio, finalizacion, n® dias, horarios, etc) (Max 1000) *
va
Lugar o Lugares en los que se ha desarrollado el Programa subvencionado: (Max 500) (Max. 500) *
£

m
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Paso Declaraciones responsables

En esta pantalla tendremos que leer y aceptar cada una de las declaraciones responsables. Para
ello, tendremos que marcar cada una de las casillas.

Formulario Justificacion del expediente Programa segun la Entidad

1  Datos justificacion 2 Adjuntar documentacion 3  Envio

Datos de la entidad
DECLARO RESPONSABLEMENTE (ACTIVIDAD ASOCIATIVA)
Datos del programa

Datos del programa Il

argen de los imputados en el estado

Declaraciones
responsables

Guardar borrador

Siquisiéramos guardar la justificacion en cualquier punto mientras estamos rellenando el
formulario, tendremos a nuestra disposicion un botén ‘Guardar borrador’ en la parte inferior

izquierda durante toda la tramitaciéon del formulario en sede electronica.
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4. Formulario. Aportar la documentaciéon

Al pinchar en Siguiente, nos llevara a una pantalla donde se puede incorporar la documentacion.
Habra que incorporar todos los documentos que aparecen en el listado con un asterisco (),
pinchando sobre el icono de adjuntar documentacion que aparece a la derecha de cada

documento.
El documento Justificante - Modulo econémico sera obligatorio.

Formulario Justificacion del expediente Programa segun la Entidad

1 Datos justificacion 2 Adjuntar documentacion 3  Envio

o Eltamario de cada uno de los documentos no debe ser superior a 100 megabytes. No se admiten documentos con extensiones exe y msi

Documentacién a aportar
Documento | Adjuntar
Memoria de actividad - y soportes gréficos &
Informe de auditoria @
Resolucién de subvencién - resolucion de otras entidades &
Carta pago - solicitud a
Justificante - médulo econémico* 7]
Acreditacién de las ofertas de proveedores - 3 proveedores para gastos subvencionables superiores a 15.000€ {
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5. Formulario. Envioy firma

Una vez que hayamos incorporado todos los documentos pincharemos en el botdn Siguiente, y nos
aparecera la justificacion que vamos a firmar electronicamente.

En este punto debemos revisar el documento que muestra en pantalla, para ello podemos
imprimirlo o bien descargarlo en nuestro ordenador, y si todo es correcto pinchar en Firmar.
Siquisiéramos revisar el documento con calma antes de firmar tenemos a nuestra disposicion el
botdn ‘Guardar borrador’ gue hemos visto con anterioridad.

Envio y firma

@ Aunno ha finalizado la presentacion.
Compruebe que b 05 50N cormectos y pulse el botén “Firmar™

a | o B @ -

ill
T
q
)
B

o

L’

(2..
' X
==
B

Una vez revisado todo pulsamos el botén ‘Firmar’.

En la siguiente pantalla aparece el mensaje: “Diputacion Foral de Bizkaia solicita que firme el
documento”, hay que abrir el documento y comprobar que todo es correcto, y después marcar la
casilla ‘He leido el documento’, y pinchar en el botdn ‘Continuar’:
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é' Aceptacion del doc

NOMBRE Y APELLIDOS zkaiko Foru Aldundia / Diputacién Foral
de Bizkaia solicita que firme el siguiente documento:

SOLICITUD_9E30CAZ5BAFTIBE33BFFED440B795123AC4AB030 pdf &,

I%e leido el documento
[Comer ]

wwwizenpeeys cau-izenpe@izenpe.eus

Una vez firmada la justificacion aparece el siguiente mensaje, que indica que la justificacion se ha
realizado correctamente. Pinchando en el enlace ‘PDF Justificante’ se puede ver la justificacion ya
firmaday los datos del registro de entrada en la diputacion:

1 | Datos de solicitud 2 | aAdjuntar documentacion 3 Envioy firma

Su sobicitud ha sido recibida correctamente

Si desea obtener un justificante impreso de la solicitud pulse el siguiente enlace PDFE justificante En caso de no hacerlo, siempre L
de la Sede electronica.donde podra comprobar el estado de sus expedientes, y en concreto del estado de la presentacion en cur
clel menu superior para dingirse a otra zona de la Sede.,
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6. Como consultar la justificacién que he presentado y los expedientes:

Hay que entrar en la opcion del menu: MIS GESTIONES - MIS EXPEDIENTES.

€Bizkaia

ebizkaia

SEDE ELECTRONICA CIUDADANIA

Ir al portal
PROFESIONAL TRIBUTARIO
CATALOGO DE TRAMITES MIS GESTIONES SERVICIOS E

CONTACTO | ES v

Area personal

MIS FAVORITOS

MIS EXPEDIENTES

MIS PRESENTACIONES

MIS BORRADORES

MIS NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

REGISTRO DE APODERAMIENTOS

MIS LICITACIONES ELECTRONICAS

MIS PEDIDOS

GESTION DEL PAGO

Si hemos entrado con identificacion de entidad veremos directamente los expedientes que
tenemos Como persona interesada.

Si hemos entrado con tarjeta personal, y somos la persona representante de la entidad tendremos
que ir ala opcién Como representante de y seleccionar la entidad:

Mis expedientes

Actuando

Mis expedientes: Abiertos

45 expedientes encontrados

Numero expediente Q ¢

202404000000000017

SOPACACK
2024040

202402000000023635

COMO REPRESENTANTE DE

Titulo expediente Q &

AUXILIAR SANITARIO

PSICOLOGO Estabilizacion

MEDICO/A Ordinarias

50100017Z IRPF 2023 Individual

COCINERA EMPLEADA DE HOGAR Ordinanas

je corta

Fecha apertura Q ¢ Procedimiento, tramite o servicio Q ¢

30/05/2024 Proceso selectivo : CATEGORIA

04/2024
02/04/2024 Proceso selectivo: Medicina

22/01/2024
22/01/2024

21/12/2023 Proceso selectivo . CATEGORIA
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En la parte inferior de la pantalla apareceran los expedientes que tenemos. Pincharemos encima
de lafila del expediente para ver la informacién correspondiente

En la pestana de Tramitacion podemos ver:

- Si tenemos acciones requeridas, como por ejemplo si nos han requerido
documentacion.

- Tenemos un botén de Aportar documentacién, por si necesitamos aportar
documentacion adicional.

- Podemos desistir de la justificacién.

| -
Mis expedientes ~ e s
Pestana Tramitacion
| 202404000000000017 AUXILIAR SANITARIO
F tura 30/05/2024 | ) ABIERTC
Cuando la DFB estd esperando
Proceso selectivo : CATEGORIA ... ] algo de ti. (QUE leas una
ﬁ © sy notificacién, que respondas a
@ oon Documentacion que debe aportar h un requerimiento de
" o padon subsanacion, ....).
Pasos o A
etapas por
| P F;] Cada vez que se nos ponga a
0s queha - disposicion una notificacion o
- Otras
pasado el comunicacion, recibiremos un
expediente email de aviso (email que
tenemos en los Datos de Contacto
[ Y T——— de la sede electrénica que hemos
i infomecitn - - - - actualizado cuando hemos dado a
Las opciones que tiene la ciudadania

o “Tramitar” la solicitud).
en funcién del momento de la

tramitacidn. Son opcionales.

En la pestana de Notificaciones y comunicaciones podemos ver todas las comunicaciones (sin
acuse de recibo) o notificaciones (con acuse de recibo) que nos han enviado relacionadas con
este expediente.
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Mis expedientes
202404000000000017 AUXILIAR SANITARIO

Fecha apertura 30/05/2024 | {) ABIERTO

Notifi 185y com o Documentacion Personas interesadas

Notificaciones () / Comunicaciones ()

Tipo 4 Puesta a disp. ¢ Asunto & Procedimiento & Leida

Ayudas directas por los dafios
prod por e

Motificacion 29/11/2023 140450

Solicitud Ayuda y

Notificacion 20/11/2023120839 Suby

basurdeak e

Just

Pestafa Notificaciones
y Comunicaciones

En la pestaina de Documentaciéon podemos ver todos los documentos relacionados con este
expediente. En la columna Origen podremos ver si el documento se ha obtenido por
Interoperabilidad, si lo ha puesto la DFB o hemos sido nosotros mismos.

Mis expedientes
| 202404000000000017 AUXILIAR SANITARIO
Fecha apertura 30/05/2 j ABIERTO

’ ° pesonas nteresades

CAMBIAR BUSQUEDA

Documento Fecha Origen

Interoperable

s DFB (&)
Persona

Descargar

[«

[ Pestafia Documentacion J

En la pestana de Personas Interesadas podemos ver todas las personas que tienen alguna

relaciéon con este expediente.
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Mis expedientes

202404000000000017 AUXILIAR SANITARIO
Fechaap

pertura 30::5»‘;:-24[ f] ABIERTO
Bocumentacien

le personas que hayan iniciado el procedimiento o que tengan derechos o intereses Legitimos que puedan verse afectados por una resolucion administrativa

Tramitacion Notificaciones y comunicaciones o

Personas interesadas

Relacién d

Pestafia Personas
interesadas

En la pestaia de Representantes, si hemos accedido como representante de la entidad,
podemos ver todas las personas representantes que tienen alguna relacion con este

expediente.
Mis expedientes

B T e L A SR B e 285N

202302000000000400 C.5 TR

Trartlnade e Tt T 1 ) [kt s P ], P il it

Representantes

saF Apellichon y mombre / Risdn Social Procadirmeents, brkrmite o Tarvicio

Pestaiia Representantes
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7. Cémo presentar la justificacion de la subvencion

Antes de que se abra el plazo para presentar la Justificacién a través de los formularios de
Sede electrdnica, se actualizara este manual afadiendo los pasos a seguir.
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