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1. Facturacion con pre-factura



Facturacidon con pre-factura «BiZkaia

El proceso de facturacion se inicia desde Diputacidn para
facilitar y agilizar la tramitacion de |a factura.

e Generacion de la factura:

Los primeros dias de cada mes el DBA generara una pre-factura
con los datos del mes anterior que se enviara por email al
centro para que la compruebe.

» Sitodo es correcto, el centro emitira la factura electronica.

» Silos datos no fueran correctos, contactar:

e E-mail: arreta.goiz.zentroak@bizkaia.eus

La pre-facturacion se genera a partir de los datos recogidos en la

aplicacion de gestion por lo que es imprescindible que todas las
intervenciones estén grabadas para el ultimo dia de mes.



mailto:arreta.goiz.zentroak@bizkaia.eus

Facturacidon con pre-factura «BiZkaia

* Recepcion de la pre-factura

El centro recibira por email los siguientes documentos:

—  FICHERO XML: Pre-factura (en lenguaje informatico) a importar desde
Ef4ktur.

— ANEXO: Pre-factura sin nombres de menores (sin datos de caracter

personal).
Este es el documento que deberda completar con el n2 de factura y la fecha de
emision y, en su caso, el motivo de exencion de IVA y adjuntar para tramitar la

factura electronica.

— DETALLE: Documento informativo para el centro con nombres de

menores (con datos de caracter personal).
Este documento no debe adjuntarse a la factura electrénica.
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2. Requisitos previos



Requisitos previos «Bizkaia

* Firma con Certificacion digital:
Certificados admitidos por DFB |

 Efdktur (Programa de gestién de facturas

electronicas )
. ., B faktur
— Descarga de la aplicacion

— Configuracion de la entidad emisora
— Configuracién de Clientes/Proveedores


https://apli.bizkaia.net/apps/seguru/fk00/certificados/calistacertificados.asp
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3. Como descargarse y configurar la aplicacion Ef4ktur



Descarga de la aplicacion Ef4ktur (Paso 1) «Bizkaia

a faktur

 La descarga de esta aplicacion se encuentra disponible en la
siguiente direccion, a la que también se puede acceder desde la
pagina web de DFB, Departamento de Hacienda y Finanzas.

https://www.efdktur.com/

B faktur

e Para las dudas y problemas que puedan surgir en relacion a la
descarga de la aplicacion o a la obtencion del certificado
electronico estan disponibles en IZENPE:

v’ Teléfonos : 902 542 542
v E-mail: soportecau@izenpe.eus

a faktur



https://www.ef4ktur.com/
mailto:soportecau@izenpe.eus

Ef4ktur: Configuracion de la entidad emisora (Paso 1)

Bizkaia

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

a faktur

Apartado Gestion - opcion: Mis Sociedades

| faktur

acturacion Jaestion  Herramientass TicketBAl  Ayuda
Mis Sociedades

_ Clientes/Proveedores

[omoin Cesionarios [

E hktur

Facturacién  Gestién Herramientas  Ayuda

Mis sociedades

Cédigopostal ~ Ciudad

NIF/CIF

Tipo

== ’ ~ .
Con el botdon “Anadir” se

nos- .abre la ficha para-

s | definir los datos de mi

|_iBorra| . .
sociedad emisora de

i “ Bxportar

== facturas electrénicas.
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Ef4ktur: Configuracion de la entidad emisora (Paso 2) «Bizkaia

a fakcur  Crear sociedad: Rellenar los datos de la ficha

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

Tipo del sujeto: Fisica >

e | | v Los * indican que el
prmer spelid: | | campo es obligatorio.
Segundo apellida: * | |

z.eside.ncia: ||:‘;eslilde|nte | vl v La Razdn social y la
ireccidn: * alle 1a piruleta . . s

g post e | Direccion deben ser la
pais: Espafa que constan en el NIF.
Poblacién: * | Bilbao |

Provincia: w Otra provincia . . .7

Identificador fiscal: * |JOOO( / E-mall: dlreCCIOn para
Email: * |pepito@gmail.com recepC|én de errores o

Serie facturas: |

incidencias con la

Serie rectificativas: |

Localidad (Reg. Merc.):
Libro (Reg. Merc.):
Feolio (Reg. Merc.):

Otros datos (Reg. Merc.):

TicketBAl
] Activar TicketBAl para esta sociedad

Administracién Tributaria Competente:

Bizkaia Foru Aldundia/Diputacidn Foral de Bizkaia

S factura (puede ser un
Seccidn (Reg. Merc.): bUZén).

Hoja (Reg. Merc.):

v" TicketBAl:

" Aceptar A, Cancelar

13-10-2021 / 10-12-2021. Los ficheros TicketBAI se envian al entorne real en medo pruebas
Las anotaciones que se realicen durante este periodo se registraran a modo de prueba y no tendran trascendencia tributaria |www.batuz.eus/es/inicio
Inicio del periodo obligatorio: 1 de enero 2024
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Efdktur: Gestion de cuentas

Mis sociedades

(Bizkaia

MIF/CIF Tipo
000 Fisica

E Gestion de cuentas

Ernail

pepito@gmail.com

|IBAM Mamere cuenta
ES14 209507100000000000000
ES80 20450200400000000000

BIC-SWIFT

Ectade
Activa

o Anadir

I Medificar
Activar
Borrar

< Volver

o Afadir
I Modificar
@ Borrar
“ Exportar

“ Importar

[s] Cuentas bancarias

Anadir la cuenta(s) para el
cobro.

La marcada como activa
saldra por defecto al crear
nuevas facturas (se puede
desplegar y elegir otra).

12



Efdktur: Configuracion de Clientes/Proveedores

(fBlzkala

a faktur

B 2keur

Apartado Gestion - opcion: Cllentes/Prove’””’”dores

gizarte ekintza sail
1to de accion social

B Facturacién | Gestion = Herramientas TicketBAl  Ayuda

+ Mis Sociedades
Clientes/Proveedores )
& Borra Ik g Archivadas

¢/ Conceptos
Mumer
I #/)  Unidades
i1 e ey

CIF

a Modificar cliente/proveedar

Ral

Tipo del sujeto:
Razdn social: *
MNombre:
Prirmer apellido:
Segundo apellidao:
Residencia:
Direccidn: *
Cdadigo postal:
Pais:*
Poblacidn: *
Provincia:

Identificadar fiscal:*

Mimero de departarnenta:

Departamento:
Ermail: *
Contacto adicional:

Favorito:

|Clientes

|Jur\'dica

BIZKAIKO FORU ALDUNDIA, - DIPUTACION FORAL DE BIZKALA

Residente

Gran Via, 25
48009
Espafia

Bilbao

Bizkaia -

P4g00o00D

info@bizkaia.net
fakturak@bizkaianet
i

Punto de salida:

MNamespace:

Archivo datos contratante:

Tipo de pago:

Tipo de pago diferencial:

https:/faplijava.bizkaia.net/C

https:/fservice.soapwithattac

hittpeffaplibizkaianet/apps/danokfcgfndatos/DFE_OficinaOrganoUnidad.xml

Otra provincia

Ermail de enwvio:

Operacidn:

MNodenarme:

urniuploadFile

return

|Transferencia

T |

[0 dias

e |

En el caso de la DFB, no hay que
configurar su ficha de
“Clientes/Proveedores” (destinatarios
de las facturas) ya que Vviene
predefinida al descargar/instalar el
programa.

NOTA: Se puede marcar como
favorito para que se cargue por
defecto. No modificar el resto de
datos.

13
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4. COmo tramitar una factura electronica

14



Pasos para la tramitacion de la factura electrénica «Bizkaia

Modelo de facturacion con Pre-factura

1. Recepcion del e-mail de
prefacturacion

Ll 2. Guardar los documentosy
SO comprobar los datos

3. Emitir la factura electronica

G faktun * Importar la pre-factura
* Rellenar los datos de la factura

e Adjuntar el Anexo
* Firmar/Emitir la factura

e Enviar
15



Paso 1: Recepcion del e-mail de pre-facturacion «Blzkala

z arte ekintza saila
1rtamento de accion soc

%' Recepcion del e-mail con la pre-factura

El centro recibira un e-mail indicando en Asunto el mes, aino y nombre del centroy
adjuntara los siguientes documentos:

—=

- FICHERO XML: Pre-factura (en lenguaje informatico) a importar desde
Efdktur.

— ANEXO: Pre-factura (DCO15F...) sin nombres de menores (sin datos de

caracter personal).
Este es el documento que debera completar con el n2 de factura y la fecha de emision
y, en su caso, el motivo de exencion de IVA y adjuntar para tramitar la factura
electrdnica.

— DETALLE: Documento informativo para el centro (DCO15A...) con nombres

de menores (con datos de caracter personal).
Este documento no debe adjuntarse a la factura electrdnica.

=

De: Gizarte_Ekintza_Ardatz@ <bizkaia.eus Gizarte_Ekintza_Ardatz @bizkaia.eus> Enviado el: martes 28/11,/2017

Asunto: 11-2017/RESIDENCIA W™
| Mensaje | B]DC015A0-2017-195263.doc (181 KB) 8] DC015F0-2017-195263.doc (159 KB) || DCXMLFO-2017-195263 xml (5 KE)

Prozedura/Procedimiento: PA034015 Egonaldien fakturazio elektronikoa aurrefakturarekin / Facturacion Electronica con prefactura Estancias en Centros
Gaia/Asunto: 2017/195263

MESEDEZ, EZ ERANTZUN MEZU HONI / NO CONTESTAR A ESTE CORREO, PORFAVOR

16



Paso 2: Guardar los documentos y comprobar los datos «Bizkaia

.0 Guardar los documentos y comprobar los
datos de la pre-factura

El centro debera guardar en su ordenador los documentos
recibidos (renombrando los ficheros si lo desea) y comprobar los
datos de la pre-factura.

 Si los datos fueran incorrectos o incompletos,
contactar con el DBA para que se le envie una
nueva pre-factura:

> E-mail: arreta.goiz.zentroak@bizkaia.eus

* Silos datos son correctos, se iniciara la tramitacion
de la factura electrénica a través de Ef4dktur.

17
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Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Bllkala

B < Importarla pre-factura (1) o

B saktur , ) " e s
Facturacion Gestign Herramientas__TicketBAl  Ayuda En eI menu’ SeIeCCIOnar FaCturaCIon
Facturas emitidas ¥ - “Facturas emitidaS" - "Facturas"

Facturas recibidas ¥ | |= Facturas rectificativas

&) [ fon

Salir F *= Enviadas Archivadas
<Emmm3 i e i e Facturas emitidas DeSde Ia pestaﬁa
Namero factura  Nombre emisor CIF emisor Nombre receptor CIF receptor Fecha Importe Concepto “"l\‘{‘:a:icrwra l(Borrador” importar
el fichero XML
enviado por el Dpto.
de Accion Social
S mediante el botdn
# Importar o V24
T 3 Importar
5 = v Seleccionar tipo de archivo: Factura
Seleccionar tipo de archivo , .
porter facturats desde electronica (xml) — Aceptar. Se abre el
léFactura electronica (.xml) " eXpIOrador.
ClicrD [ X Canceer] v Seleccionar el archivo xml que ha

guardado previamente. 18



Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Blzkala

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

e Importar la pre-factura (2)

Facturas emitidas
= Borrador).- Emitidas | =] Enviadas| Archivadas
Numero factura  Nombre emisor CIF emisor Nombre receptor CIF receptor Fecha Importe Concepto o Nueva Factura
4 GORAGORA asi P4300000d DIPUTACION FORAL DE BI..  P4800000D 01-08-2017 8864039 1. I Modificar

weras Aparecera  en la  pestafia
% “Borrador” una nueva linea
correspondl.ente a la factura
weee Qque hemos importado.

# Imprimir Listado

La pre-factura importada presenta los siguientes datos precargados: Periodo facturacion,
Cddigo Contrato, Concepto, N2 Expediente, Datos del emisor, datos del receptor, Datos
contratante y datos de los conceptos de la factura.

NOTA: En un mismo mes puede haber mas de una pre-factura (cada una con su XML).
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Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Bllkala

B~ Rellenar los datos de la factura (1)

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

& Ak = e | s

Facturacion  Gestién  Herramientas  Ayuda

Facturas emitidas

G Borrado}u Emiticlas | &4 Enviadas Archivadas

Nimero factura  Nombre emisor CIF emisor Nombre receptor CIF receptor Fecha Importe l o Nueva Factura

I

asd*as123,-1 GORAGORA asi P4B00000d ABADIFIOKO UDALAJAYU..  P4800100B 03-03-2017 35.280,00 < t Modificar
4 GORAGORA asi P4800000¢ DIPUTACION FORAL DE BL..  P4800000D 01-08-2017 14,52
@ Borrar

| X Firmar/Emitir

l W Historico de envios

l &4 Previsualizar

l £ Adjuntos

l . Buscar

l kel Guardar como..

l “ Importar

l < Imprimir Listado

|
|
|
I
I
I
I
I

Desde la pestana “Borrador” seleccionar la linea correspondiente a la factura y
pulsar el boton “Modificar” para rellenar los datos de la factura que no aparecen

precargados.

20



Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «BIZkala

gizarte ekintza sail
departamento de accion social

-~ B < Rellenar los datos de la factura (2)
Versién 3.2.2 59"efam.facturaci.:.n 28-11-2017 E F Emigin’n.gmsan

Periodo de facturacidn Utros datos P

Desde 01-02-2021

Cédigo de pedido: | ux | codigo de cantrato: o | Fecha de vencimiento: [03-03-2021  |@ Re I Ie nar y/o m od ifi car | oS

e [FE m  Mimoopediente | m | Literales Legales Cesitn de credito

seciingo. | =« | siguientes datos:
Informac i6n adicional: \ |

v" Serie factura (en su caso)

Datos del emisor de la factura Datos del receptor de la factura

Razén sociak Pepe Gotera - XXX v Razén social: DIPUTACION FORAL DE BIZKAIA - PA300000D v \/ N . F t
Direccién: (Calle la piruleta, — Bilbao, 42001 Direccién: Cl Gran Via Don Diego Lopez de Haro 25, Bizkaia Bilbao, 43009 um. FracCtura
Ndmero cuen ta: Contacto a dicionak [ |
. L4
ES14 - 20950100000DDO00D000 Tipo de pago: Transferencia v \/ F E
ES80 - 20950200400000000000 . mision
Datos Contratante / DIR3

\/ .
Datos contratante:
Descripcién NE unidades Importe unitario Descuentas(%) Total Imp.Reper.  Imp. Reper.(3%) REqui(%)  Retencién Retencion(%) o Afiadir f . bl .
Prugba”Articulo 20. Uno, ... 1,00 1,00000000 0,00 1,00 VA 0,00 IRPF 15,00 % Modificar O ICIna co nta e: D F BO

§ s Organo gestor: 033132
Unidad tramitadora: 0309

No modificar

el resto de datos

( , (salvo motivo de exencidn

—— de IVA o % retencion IRPF,
en su caso)

Impuestos retenidos: 015  Impuestos repercutidos: 0,00  Total factura: 0,85

«f Aceptar A Cancelar

NOTA: La modificacion de cualquier otro dato implica que la factura se rechazara y

habra que iniciar de nuevo todo el proceso, desde el envio del email con una nueva

pre-factura. )



Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Bizkaia

gizarte ekintza saila

B << Rellenar los datos de la factura (3)

Detalles de los conceptos de la factura

Descripcion MN® unidades Importe unitaric Descuentos(?) Total Imp. Reper. Imp. Reper.(%) R.Equi(%) Retencion Retencion(%)
|SBMC:Sesiones de atenc 100 1 0DOOODD .00 100 IVA .00 IRPE 15.00
(@ Detalles del concepto x t 1-Exentas de IVA o Profesionales
- > * Seleccionar la linea ,
Descripcian: Concepto Genérico N - . :
3 =~ | * Pulsar Modificar
Descripcién alternativa: * | SRMC-Sesiones de atencién temprana realizadas por [1..) | €= = === = = = = ( | >
S
N® unidades: * [1.00 | | 2-En caso de exentas de IVA:
Imperte unitaric: * | 1,00000000 | | * EnTipo: seleccionar Operacién sujeta y exenta
Descuentos (%): [ 0,00 | | * En Causa: indicar “Art. 20 de ley IVA”
Total: 1,00 ‘
Tipo de operacion 5 En descripcion alternativa (3) debe detallar el articulo
O Sujeta ‘ R i ®lniio i que hace referencia a la exencién del IVA seguido
Causa Articulo 20 de la Ley del VA (Exenciones en operaciones interiores) i ~ del concepto existente

Impuestos Repercutidos

IVA (38) 0,00 Ejemplo:

Otro impuesto repercutido (%) 0,00 IRPF (Imp. sobre la Renta de las per. fisicas) SRMC-Sesiones de atencion temprana realizadas

T Tl TR por profesionales médicos y sanitarios.
i 7 i “Exencidn conforme al articulo 20.Uno.32 de la Norma
iRetencic'-n (%) 4 IRPF {Imp. sobre la Renta de las per. fisicas) | i Foral 7/1994 IVA 0 en su caso de la Ley 32/1992 de
Importe total 0.85 IVA. (O TEXTO QUE PROCEDA)”
Fecha devengo: 03-11-2021 &

Otros datos (pedido, contrato, nim. Expediente, albaranes) 4 - En €aso de rOfESIonaIes con rEtenCIon
* En Retencion (%): indicar el % de retencién de IRPF
" Aceptar A Cancelar ap“cable.
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Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Bllkala

B << Rellenar los datos de la factura (4)

F— F
Cabecera
g Version | 3.2 ¥ Serie factura: DBB Nam. factura: * 1 F. Operacion: 28-11-2017 E| F. Emision: 28-11-2017 E|
Periodo de facturacion Otros datos / Datos del receptor
Desde [28-11-2017 E| Cadigo de pedido: Cadigo de contrato: Fecha de vencimiento: [28-11-2017 E
Hasta: [28-11-2017 E| NOm. expediente: Gestion de albaranes
Concepto: E
Datos del emisor de la factura Datos del receptor de la factura
Razon social: fundacion aspaldiko - g48942411 v Razon social: |D[PUTAC[ON FORAL DE BLIZKAIA - P48( v| = oo
Direccion: b® de Ia florida, Bizkaia portugalete, 48920 Direccion: Cl Gran Via Don Diego Lopez de Haro 25, E Tra s Ve rlfl Ca r y Co m p I eta r
Contacto adicional:
_ : todos los datos ulsar
’
Tipo de pago: |Transferent:|a v|
e Aceptar para finalizar Ia
4 .
Detalles de los conceptos de la factura fa Ct ura e I eCt ronica (Xm I ) .
Descripcion N° unidades Importe unitarioc  Descuentos(%) Total IVA(%) R.Equi(%) o Anadir
SESIONES MES EN ... 1,00 2.325,000000 0,00 2.325,00 0,00 t Modificar
# Borrar
4 Il 3
d « Aceptar ) | A Cancelar‘
N

NOTA: Antes de firmar y enviar la factura, se debe adjuntar el ANEXO FACTURA
debidamente completado con el numero y fecha de emisidon de la factura y, en su caso,

seleccionado el motivo de exencion de IVA, y retencion de IRPF si procede. .



Paso 3: Emitir la factura electrdnica (via Ef4ktur) «B’zkala
B <<  Adjuntar el Anexo a la factura (1)

* Previsualizar la factura generada, imprimir el documento ANEXO
FACTURA vy rellenar manualmente los campos N2 factura y Fecha de
emision y, en su caso, seleccionar el motivo de exencién de IVA.

'A
i Borrador ).. Emmdasl- : En\nadasl Arch|\fadas|

Nimero factura  Nombre emisor CIF emisor Nombre receptor CIF receptor Fecha Importe l o Nueva Factura
actas123,-1  GORAGORA as PASOOCO0C  ABADINOKO UDALA/AYU.. PABOGLOOB  03:03-2017 3528000 { [ {Mogifcar
4 GORAGORA asi P4800000d DIPLUTACION FORAL DE BL..  P4800000D 01-08-2017 14,52 -

l X Firmar/Emitir

l ¥ Borrar ]
l W Histdrico de envios ]

w Previsualizar

£ Adjuntos
a faktur

Fakturar=n Datusk / Datos Factura

Ieetuda gEses Dina
PCrTa o Pl S o

Nomers Fachra: thai E ;_',f_*;.;‘{""‘* 2017/ 11 “"j;g_" 0112/2017 “"j:_m“ s0/11/2007 f‘; S0ATIID5243
i:ﬁﬁ::::':fm z -:E: : CEDGSMRH
g Bt BRI E VA, &l sigueme tea
Si esta exento de IVA, marcar el motivo también O e del iz 20, Un 3 o s Normatorsl /199638 VAD snsucaso el
en el AN EXO ) @ 2.8 oe la Mormatoral 7199 de VA S &0 sy cas0 O8 b Ley

Una vez cumplimentado el ANEXO FACTURA escanearlo para adjuntarlo a |la
factura electronica. 24



Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Bllkala

gizarte ekintza saila

a _F k 1;)[1/&17677[0(/ L(UOH S0C LJ
dKtunr
[ ]

Adjuntar el Anexo a la factura (2)

(2 Rl
Facturacion Gestion  Herramientas  Ayuda
~
Facturas emitidas DeSd e I a p ESta n a
L Borradorlu Emiticlas | = Enviadas Archivadas ' ” H
- Borrador”, seleccionar la
Numero factura  Nombre emisor CIF emisor Nombre receptor CIF receptor Fecha Importe < Nueva Factura
asdéac1o GORASOEA ad DAR00000 ARADIROKOLIDAL AZAN | Dagndlndn 03:03:2017 Sf0l0e [t Modificar I 4 d H
I 4 GORAGCORA asi P4800000d DIPUTACION FORAL DE BL...  P4800000D 01-08-2017 14,52 I HOL I n e a CO r reS p O n I e nte a
Borrar

re—— la factura y pulsar el
| smistoicodo evios | botén “Adjuntos”.

=5 Previsualizar

£ Adjuntos I

. Buscar

Hemmem. | En - la pantalla Gestion de
i =2 ~menssn | @djuntos, pulsar “ARadir” y se

l Descripcion ] o Anadir . s
abrira el explorador para
w1 Previsualizar ] .
(Beom seleccionar el documento

(o] ANEXO FACTURA a adjuntar.
’a Mantenimiento de adjuntos @ﬁ
Descripeidn: * ANEXO 15/01-PO-R LAGUNAK Debemos indicarle un texto
descriptivo.

I - .ﬂu:eptar‘ I F Y Cancelar‘

Nota: NO anexar el documento DETALLE DE FACTURA con datos de caracter personal.
25



Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur)

«Blzkala

a faktur

Firmar y emitir la factura

a Fktur
Facturacion  Gestién  Herramientas  Ayuda
N Facturas emitidas

bl Emiticdas | Envaadas Archreadas

Nimero factura MNombre emisor CIF emisor MNombre receptor CIF receptor Fecha Importe
TR TNt R TR e 1 RN AR T 2
| 91020141 Lantik, 5.4, Aa15E0 BIZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIP...  P4B00000D 01-10-2014 Bw . _|
ﬁ ORI E T rras = - m Lpros L

SERIESHHAGG FISICO DESARROLLO 14705412 BIZKAIKD FORU ALDUNDLA - DIP..  P4B00000D 16042013 N4 3.
G56E100000000 Euskaltel 5.4 ABTGEEIS BIZKAIKD FORU ALDUNDIA - DIP...  P4800O00D 05-12-2013 0 3.
555100000000 Euskaltel 5.4 AABTBEEI5 BIZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIP...  PABOCOOOD 05-12-2013 oM 3.
444100000000 Euskaltel 5.4 AAETRERS BLEZKAIKO FORU ALDUNDLA - DIP...  PaB000000 03-12-2013 000 3.
333100000000 Euskaltel 5.4 AASTRE095 BEKAIKO FORU ALDUNDIA - DIP...  PEB0000OD 05-12-2013 00 3.
222100000000 Euskaltel 5.4 BAZTRERA5 BEKAIKO FORL ALDUNDIA - DIP...  PEB0000OD 05-12-2013 0m 3.
12052014001 Euskaltel 5.4 AAET6EG95 BIEZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIP...  P4B0O0DOD 12-09-2014 160 3.
111100000000 Euskaltel 5.4 AAET6E695 BIEZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIP...  P4B0O00OD 05-12-2013 00 3.

B Peticidn de contraseria @

Introduzca la contraseria del certificado:

==

o Mueva Factura
| Medificar

W Bomar

M Histénco de enwics
=t Previsuakizar
| i Adjuntes
Buscar
kel Guaedar como.
|l Importar

+ Imprimir Listado

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

Una vez cumplimentado las
pasos anteriores, se debe
proceder a firmar la factura
electronicamente mediante
certificado  software o
tarjeta criptografica desde
el botén “Firmar/Emitir”

Introducir el PIN (contraseia del certificado) para

firmar la factura.

Si la firma ha sido correcta, la factura pasa de la
pestafia “Borrador” a la pestafna “Emitidas”.

NOTA: Todavia no se ha enviado.

NOTA: En esta pestafia la factura no puede modificarse salvo pasandola de nuevo a la
pestafia “Borrador” mediante el botén “Pasar a borrador”.

realizarla quien firmo electronicamente la factura.

Esta operacion sélo puede
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Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «Bizkaia

gizarte ekintza sail
departamento de accion social
fakt
B < Enviar la factura J

0 A =

Facturacion Gestion Hemamientas Ayuda

7 N Facturas emitidas

- smrndo Enviadas I Arthwad.ls.

e e e I S SO SR sl Sl Jesis - . Para enViar definitivamente

[ Loniic.SA A1108%0  GZKAKOFORU ALDUNGIA - DIPUTACION FORAL OE BIZKAIA.PAGOO00AD 20012005 5w k) —ET
S T T )1 £ B2\ 00 P VU0 00207 30 L1 R L 74163 L1011 X I f I D d A 4
15012015007  GORABIDE 48078380 BIZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIPUTACION FORAL DE BIZKAIA  P4800000D 15-01-2015 600,00 32 | i Previsualizar J a a Ct u ra a pto . e C C I O n
15012015004  GORABIDE G480TE380 BIZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIPUTACION FORAL DE BIZKALA ~ P4800000D 15-01-2015 12500 32 W .
] GORABIDE 1 (48078380 BIZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIPUTACION FORAL DE BIZKAIA ~ P4800000D 19-01-2015 1404 32 =_ L e S O C I a I h ay q u e p u I S a r e I
« Generar rectificativa

L | boOtON “Enviar”.

. Buscar

Nos muestra una ventana
donde se indican qué
incluira el envio. Deben
aparecer todas las opciones
marcadas (no desmarcar

A Cancelar .
ninguna).

Pulsar “Aceptar”.

p .,
a Enviar factura por servicio web @

[¥Incluir la factura en formato facturae.!

[¥] Incluir |a factura en formate pdf.

[¥]Incluir los adjuntos asociados a la factura.

i
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Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «BIZkala

}/ zarte ekintza saila

a _F k 1)1/J7(,/7LL/LUOrSOL
dKtunr

Si la factura electronica ha sido enviada correctamente:

Aparecera un mensaje informativo donde se indica la correcta finalizacion del
envio, el ejercicio, referencia de la factura, nimero de registro proporcionado por
el Registro de entrada, fecha y hora de recepcién de la factura electrdnica.

-

a Mensaje informativo @

La factura 1 ha sido correctarmmente enviada a traves del servicio web asociado.

Ejercicio - Referencia - N® Registro (fecha y hora de registro):
2015 -1 - 00000154 (2015-01-20 15:25:50.00)

- Aceptar

» . .
5? Se recomienda anotar el n?y la fecha de entrada en Registro
NOTA: Una vez recepcionada en Diputacion requiere el V2 B2 de la Seccion de Valoracion de la
Discapacidad. Si se rechazara la factura, la entidad recibird un correo electrénico informativo (en
la direccién de correo indicada en su ficha de emisor) donde se le indicara el motivo de dicho
rechazo.
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Paso 3: Emitir la factura electronica (via Ef4ktur) «BIZkala

gizarte ekintza sail

a _F k de epart tamento / ac UOH S0C u
dKtunr

* Si el numero de cuenta NO esta registrado en DFB, se produce el envio de |la
factura pero en el mensaje informativo se anadira una advertencia al respecto.

B Mensaje informative @

La factura 20150203 ha sido correctamente enviada a traves del servicio web asociado.

Ejercicio - Referencia - N® Registro (fecha y hora de registrao):
2015 - 20150203 - 00000358 (2015-02-18 13:39:29.00)
El acreedor no tiene asccida la cuenta bancaria enviada. Contacte con la Diputacidn de Bizkaia

@  En caso de error en el envio se le mostrarda un mensaje informativo aclaratorio.

a Mensaje informative @

Mo ha sido posible finalizar el envic por servicio web de la factura con ndmere de serie: 201501001
Error al comprobar el NIF: :Acreedor no dado de alta en BKon

29



Documentos que se emiten con la pre-factura

{Bizkaia

Detalle con datos personales:
para control de los datos por el centro

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

Anexo factura sin datos personales:
se adjuntara al enviar la factura

=
e ey LAz - L=maen
[ — Epwms /S
ET AR R
ks Fru Amanda J e Fral s Esa e S ASmdE (S emNe SrF o SrasE

Gzyr= Ekroalal S Coprarets 25 Acin Bl

S SN R RaDooos

ECINDAKD ZAIDEN FAKTURAREN TEHAFTASLM A
DETALLEDE FACTURASTRION TS REALIZADAS

Fakturaren Detusk / Dato= Factara

Lzt Hildek s r D ik Dl a2 Sioze
LR : i Dt et e o R

i

t =8

Hilab=t=2n =gindzka ==iok / Total ===ion== r=zlizada= m== =n cur=o

Seredeeea | BLON A mEegeted TEeR DL eewmedn’le | (D s i' =T 2Pl (g
E =] . =
Derssed | DN Al yilerminng F. Dease = e Semiden T [P
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Term Demms Ea [ Soprorerm m dende Bew

LS ——

E0 1D SR O, MR T SLARID) DA TS, ERLAA TR WA,
AN BIOFACTURA FSIOMES REALIZADAS

Fakiureran Detusk / Detos Fecturs

e S o= S
i Bari B b
e P T Sy Soeweie @ =T BT Saome
T i Eudti —dind S e
Hilsbetean sgindeka zeicek / Sesi reslizedas mes en carss
Tt B Hirtriie B i ] St Siderul | Sfuw Bindl | Bomia
TR F. ki F, Fua T I W R Tkl
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<?xml version="1.0" enceding="UTF-8"?>

xmins:ns3="http://www.facturae.es/Facturae/2009/v3.2/Facturae">
- <FileHeader>
<SchemaVersion=3.2</SchemaVersionz
<Modality »I</Madality>
<InvoicelssuerType>EM</InvoicelssuerType>

- <ns3:Facturae xmins:ns2="http:/ /www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#" xmins:etsi="http:/ furi.etsi.org/01903/v1.3.2#"

Factura electronica: Documento xml
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Documentos que se emiten con la pre-factura «Blzkala

gizarte ekintza saila
departamento de accion social

Factura exenta de IVA

Factura con IVA

Guztizko partzial / Subtotal 0,00€ suztira/ Total Q00€
BEZ/IVA (%) 0,00€
Guztira/ Total Q00€& 5imoestd wiees g [VA ndizar 2l siguisnte teeey
1 Ervirtud gl gezisuia 20, Una 3 o s Mo fioes| 71998081 VA0 20 S0 208 S8 i sy
ATI1Fvd ce A
2 Ermvirmud el arrieuin 20 Una B se s MNarmafoeal 771904 88l VA2 en 80 mea 52 b Lsy

37 ::‘-?IJ-'_I-‘.A
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Reporte de consultas o problemas «Bleala

arte ekintza saila
dptmtd

Problemas informaticos (C.A.U. de Lantik):
e Tf: 94 608 35 66
e Email: programak@bizkaia.eus

Dudas sobre grabacion de datos y gestion (Seccidon de Valoracion de la Discapacidad —
DBA)
e  Email: arreta.goiz.zentroak@bizkaia.eus

Dudas y problemas sobre Ef4dktur o la obtencidn del certificado electronico (IZENPE):
 Teléfonos :902 542 542
* E-mail: soportecau@izenpe.eus

Envio de Ficha para domiciliacion bancaria o para cambio de domiciliacion bancaria:
* Via Sede Electrodnica
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l B ] k ]
gizarte ekintza saila
departamento de accion social

Eskerrik asko zuen arretagatik
Muchas gracias por su atencion
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